
服務股股員交接細項   110.9.13 

一、主要工作 
1. 整潔工作評分 

2. 快樂坊資源回收督導 

3. 校內大型活動環境維護支援 

4. 自治會活動參與 

5. 課後巡堂協助-以服務股長為主 

 

二、評分工作 

1.原則 

(1) 評分時，股員同組一起行動；並各自分配工作項目以利評分順利。 

(2) 評分時，請服儀整齊、帶好臂章、綁頭髮、評分板；交談請輕聲細語。 

(3) 扣分以 5分為單位。 

(4) 打掃班即若未在時間內完成，先扣 5分(請記得加注在評分表上)。 

(5) 各班可自行規劃不同評分路線並隨時變換。 

(6) 請遵守評分時間規定，不可延誤上課 (早上 7:40~7:55，中午

12:40~12:55，掃地時間 14:45-15:00)。 

(7) 朝會、晨間活動不得缺席，如需評分，請先向股長報備、領取證明。 

(8) 若一週評分少於三次，請告知 penny 老師、股長。 

(9) 每週五，請將評分表交到體衛組「評分表」抽屜。 

(10) 注意每次開會時間請全體股員準時並攜帶評分表。如需缺席請自行告

知股長或請同學轉達。 

(11) 中午用餐請注意餐廳是否有廣播服務股相關事務。 

(12) 以上如有未盡事宜，請詢問股長、penny 老師或以紙條留言，請不要

擅自行動。 

 

 

服務股員敘獎為最高等級，請用心學習負責態度，及主動維護環境整

潔的精神，若有狀況請隨時與老師、股長溝通，確實值勤用心學習，

鼓勵大家!! 



三、評分說明 

 

聖心女中生活競賽-環境整潔部分說明 

    

班級

環境

整理

時間 

檢

查

重

點 

服務股評分 
評分人數說

明 
評分項度說明 

  

廁所

維護  

廁所(A)評分每週二

次 
國中一組 

廁所整體乾淨度 20 

垃圾桶衛生紙不超過 1/3（門後是

否有未丟棄之垃圾袋）20 

廁所氣味 10 

衛生紙 20 

洗手台 15 

鏡子   10 

肥皂、洗手乳 5 

廁所(B)評分每週二

次 
高中一組 

第一、二節

下課、中

午、第七節

下課 

   快樂坊回收管理 

每週排 5 組各

負責一天， 

每次兩人 

登記未回收整理的同學 

協助快樂坊清潔管理 

08:00~11:55  第一、二、三、四節   (課間巡堂)  廁所巡掃-總務處 

11:55~12:25  用餐 

12:30~13:00 
午

休 
廁所

維護 

餐

廳

個

別

餐

桌

整

理 

餐廳整理評分每天 各班 

A 桌面未整理(菜渣、飯粒、湯汁) 
B 共用餐具未收(湯/飯鍋、水果盤) 
C 個人餐具未收(碗、盤、筷子) 
D 椅子未靠攏 E 地面未整理 

早餐櫃檢查每天 服務股長 

1.早餐櫃未收(扣 1) 
2.早餐櫃髒亂(扣 1) 
3.其它(昨天早餐櫃未收，扣 1) 

公共區域-教室 

每周一次(三或五) 
高中一組 

地面乾淨度 20% 

垃圾桶 20% 

桌椅整齊度(桌椅塗鴉檢查) 30% 

黑板、板溝(顯然未掃者全扣) 30% 

其他項目每周二次

(二、四) 
國中一組 

傘架區（包含教室內之傘桶 40 

拖把區(擺放是否整齊，不可放在

地面上 30 

外掃區(竹掃具放置是否整齊請扣

5-15 分，掃把太少表示未收回，

請扣 5-15 分)30 

13:05~14:45  
第五節、第六節     (課間巡堂) 

 
 



14:45~15:05 
掃

除 

教室

整理 

班

級

是

否

有

在

進

行

打

掃

工

作 

掃地時間-教室(A)-

每週三次 
高中一組 

椅子是否搬起 30 

學生是否認真打掃 30 

工作進行-掃地拖地 15 

工作進行-黑板區域 15 

工作進行-窗戶區域 15 

工作進行-走廊公共區域 15 

掃地時間-教室(B)-

每週三次 
國中一組 

廁所

整理 

掃地時間-廁所(A)-

每週三次 
高中一組 

廁所是否有人打掃 50 

地板、馬桶是否有清洗 20 

垃圾是否有清理 15 

衛生紙是否有補充 15 

是否有人打掃 60 

打掃同學態度認真 40 

掃地時間-廁所(B)-

每週三次 
國中一組 

外掃

整理 

外掃巡查(A)每週三

次 

(一、三、五) 
高中、國中共

三組 

是否有人打掃 60 

打掃同學態度認真 40 
外掃巡查(B)每週三

次 

外掃巡查(C)每週三

次 

公共

區域

整理 

公共巡查-教室 

每週一次(二或四) 
公共巡查-區域 

每週一次(二或四) 

高中一組 
是否有人打掃 60 

打掃同學態度認真 40 

  
拖把

區 

 

 

每週一、三 

A. 聖堂盧溝橋 

B. 恩德堂盧溝橋 

C. 綠屋棚 

每區一個人 班級是否拿拖把 

15:05~16:45  第七節、第八節     (課間巡堂) 

  
放

學 

放學

後整

理 

校

園

整

體

環

境

檢

查 

放學後評分(一)每週

一次 
1、自治會兩天巡

一、五 

2、國中、高中各

一組(住宿生)巡

二、四 

3、總務處、教務

處巡星期三 

1.門窗(門窗是否有全部關好) 

2.電源(總電源,冷氣未關-4，麥克

風電源-1) 

3.地面(未整理-4，地面是否有垃

圾或雜物) 

4.桌椅(桌面塗鴨-4，排列整齊度) 

5.垃圾桶(食品垃圾-4，整理乾淨

度) 

6.e 化設備(主機門,資訊桌面) 

7.公共區域(置物櫃、走廊) 

放學後評分(二)每週

一次 

放學後外掃評分(一) 

每週二次(一、三、

五) 

高中一組(住

宿生) 
地面樹葉 20 

人為垃圾 20 

樹葉清除整理 20 

掃具歸位 10 

放學後外掃評分(二) 

每週二次(一、三、

五) 

國中一組(住

宿生) 

公共教室 教室任課老師   

 



 

 

 

 

 

 

 







 


