
公   告 

新北市私立聖心女子高級中學 

               甄選學務人員ㄧ名         2023.1.9 
壹、應徵條件： 
  一、性別不拘，具教育熱忱者。 

  二、具教育部高級中等以上學校學務（含校安）儲備人員培訓研習證明書者佳。 

  三、具學校生輔組工作經驗者佳。  

貳、工作內容: 
  一、維護校園安全:定期進行校園安全檢視，協助交通導護、秩序巡查，辦理各項校園安全 

      宣導及防災演練，執行春暉反毒及特定人員尿液篩檢等作業。 

  二、實施生活常規輔導：指導學生遵守校規、維持良好服裝儀容，辦理全校生活秩序競賽，  

      掌握學生每日出缺勤情形，並依規定輔導中途離校及中輟學生穩定就學。 

  三、辦理各項獎懲、改過遷善及獎懲相抵業務，處理學生申訴案件。 

  四、協助進行危機處理及進行校安通報，聯繫校外單位協助維護校園安全。 

  五、各項集會、活動之集合與秩序管理。 

  六、協助住宿部生活管理。 

  七、各項學生事務辦法之擬訂與修正。 

  八、統籌性平業務，含定期及不定期召開性平會，受理性平調查申請，啟動性平調查程序及 

      相關文書作業。 

  九、校長、主任臨時交辦工作。 

參、甄選程序： 
  第一階段：資料審查。 

  第二階段：資料審查錄取者，安排面試。面試時間 20分鐘。 

  第三階段：經本校行政小組討論遴選後，電話通知錄取人員接聘。 

肆、 待遇與福利： 
  一、月薪依國教署工作酬金參考表第一級（33769元）起薪，另加工作津貼（含延長工時） 

      8000元、生輔組工作費 5000元。 

  二、服務滿一年且仍在職者得享有年終獎金 1.5個月，未滿一年之新進人員依到職月分按比  

      例核算。 

  三、享勞健保、勞退、午餐、校車，校內有女老師宿舍。 

  四、試用期三個月。 

意者請將詳細履歷資料(請依序排放①本校教職員工應徵申請表含照片②自傳③

學歷影本④經歷影本)書面寄 249新北市八里區龍米路 1段 263號聖心女中人事

室收或 E-mail：tsui@shgsh.ntpc.edu.tw 

連絡電話: 02-26182287 ext 120 

※合者另行電話通知面試，條件不合或證件不齊者，恕不退件。 

截止報名日期：112年 1 月 13 日，郵戳為憑或 e-mail。 

本校網址：http://www.shgsh.ntpc.edu.tw 
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