
聖心女中學生社團參與校外活動辦法 
 中華民國 110年 4月 1日行政會報通過 

 

第一條  

   

為維護本校學生參與校外社團相關活動之安全，訂定聖心女中學生社團參與校外活動辦

法(以下簡稱本辦法)。  

 

第二條  

 

本辦法規定學生社團於校外舉辦之各種教學或課外活動，如校外教學、訓練、競賽、展

演/成發、聯誼等活動，應選擇領有合法營業執照，並經場地安全檢查合格之場所。  

 

第三條  

 

本校為維護學生參與校外活動之安全，採取下列輔導措施： 

一、學務處訓育組(以下簡稱訓育組)每學期召開社長會議，並透過朝會、通報及其他時

間，加強宣導學生參與校外活動安全注意事項。 

二、訓育組每學年召開社團老師會議，請社團老師於授課時加強宣導學生校外活動安全

注意事項。  

 

第四條  

 

本校社團進行校外活動應填寫活動申請單（附件一）及活動企劃書，於一個月前提交訓

育組；訓育組審核通過後，方可進行社團校外活動。另須填寫家長同意書回條（見附件

二範例），於二週前送交訓育組。 

 

第五條  

 

 

辦理學生社團校外活動申請時應備妥下列文件，其中第四~六項於活動前一週交至訓育

組。 

一、 活動申請單。  

二、 完善之活動企劃書（含行程預定表及經費預算）。 

三、 所有參加同學之「家長同意書」。 

四、 參加活動人員（含社團老師）名冊（含班級、姓名、緊急聯絡人電話）。   

五、 參加人員（以參加學生平安保險者得除外）及車輛團體旅遊平安險每人保額至少新

台幣 100 萬元證明文件。  

六、 學生社團校外成發、展演或聯誼等活動另備「場地合法營業執照」、「場地安全檢查

合格證明」影本各乙份。 

 

第六條 辦理校外活動應遵守下列規定：  

一、 危險場域活動一律禁止參與。  

二、 活動計畫應詳列行程表及規劃內容，並依計畫行程實施，且需依計畫時間返回。                                  

三、 學生參與校外活動當日及籌備期間，不可有喝酒、抽菸、有損校譽等行為，若社團

不依規定恣意而為，除該社社員以校規處分外，亦不再准該社團參與校外活動。  

四、 本校學生社團不得接受校外機關團體或私人之捐款、贈與，亦不得巧立名目或以營

利為目的進行勸募。若有違反，社團之負責人需自行承擔法律責任。(依<公益勸募

條例>轉知)  

五、 社團參加校外活動請務必分工合作，彼此支援，做好任務分配。工作負擔勿集中於

少數幹部，以致影響學業、日常生活及家庭生活。 



六、 社團練習與課業應妥善分配時間。請各社團社長以身作則，並提醒社員。社團幹

部、社員若有沉溺於社團活動之情事，而受家長或導師申訴者，訓育組將介入瞭解

並進行輔導。 

七、準備活動期間，如需利用午休，請提前向訓育組申請；如需利用課後，請填寫「學

生留校活動」報備申請單申請；如需假日練習者，請檢附家長同意書、緊急聯絡人

及手機號碼等，於一週前送至訓育組報備。未依規定逕自練習之社團，違規 1次，

扣社團評鑑總成績 1分；違規 2次，取消日後相關練習。 

八、學生社團因準備活動期間需借用校內場地，應維護整潔及公物，如有損壞，應負賠

償責任，並於活動結束後，將場地清理乾淨。若違反上述規定者一年內不再准予借

用該場地。 

九、參與校外活動社費之運用請務必詳列收支明細，並請記得將發票、收據做「支出憑

證粘存單」依規定申請，並將申請完成之「支出憑證粘存單」留存，相關資料需於

社團評鑑中呈現。 

十、活動辦理完畢後，請提供活動成果報告，應將辦理情形、活動紀錄、照片、心得回

饋等有關資料留存，以利社團評鑑及社團傳承。 

 

第七條  

 

 

本辦法將編入學生手冊並放置於學校網站中供學生查閱；並加強對家長及學校老師之宣

導，期能結合家長、老師之力量，共同輔導學生校外活動之安全。 

      

 

※《補充說明》 

1. 若疫情許可時，社團校外成發、迎新、校外教學等務必遵守「聖心女中學生社團參與校外活
動辦法」，並且確實做好全程佩戴口罩、勤洗手、練習環境做好通風等防疫工作。 
 
 
 
------------請撕下回條，於 111/10/26(三)前交給社長，社長收齊後轉交學務處----- 
 

「聖心女中學生社團參與校外活動辦法」家長回條 
 

班級：___________       座號：___________        姓名：___________ 

☐   知悉「聖心女中學生社團團參與校外活動辦法」，並與學校配合，共同督促孩

子安全、課業及其他事項。 

                                                                    學生簽名：___________________   

                                                                    家長簽名：___________________   

                                                                    家長聯絡電話：_______________    

  



《附件一》 

聖心女中    學年度第   學期社團參與校外活動申請表 

1、申請日期： 

2、辦理單位： _____________________社團 

3、活動名稱： 

4、活動時間： 

5、活動地點： _____________________ 

 

註1：此「社團參與校外活動申請表」及活動企劃書，請於活動一個月前提交訓育

組；訓育組審核通過後，方可進行社團校外活動。另須填寫家長同意書回條

（可參考聖心首頁範例），於二週前送交訓育組。 

註2：其他規定將依「聖心女中學生社團參與校外活動辦法」辦理，請務必詳閱並

遵守，以免遭受相關處分。 

 

社 長 社團指導老師 訓  育  組 學 務 主 任 

 

 

 

 

   

※註： 

社長姓名：                         班級： 

聯絡手機：                         Line ID： 

社團指導老師姓名： 

聯絡手機：                        Line ID： 

 



《附件二》（聖心女中學生參與校外活動「家長同意書及回條」範例） 

108 學年度演辯社校外聯合迎新活動 

家長同意書 

壹、活動名稱：新興陶淵明,聖春永百和 

貳、活動目的：藉由團體活動的方式讓高一新生藉由闖關活動訓練口語表達能
力，能夠理解演辯社的活動內容及學習簡單的辯士技巧 

參、活動時間：108 年 9 月 22 日(日)早上 8:00~下午 16:00 

肆、活動地點：大佳河濱公園(大直橋西側至中山橋東側間) 

伍、主辦單位：成淵高中、百齡高中、中和高中、復興高中、明倫高中、永平高
中、永春高中、新北高中、聖心女中  演辯社 

陸、活動內容及辦法:  

8:00-8:30 各校從集合點帶往大佳河濱公園 

8:30:-9:30 幹部致詞、破冰時間 

9:30-12:00 闖關活動 

12:00-13:00 午餐時間 

13:00-14:30 闖關活動 

14:30-15:00 幹部致詞、回饋時間、宣布獲勝小隊 

15:00-15:45 水球大戰 

15:45-16:00 小隊時間、拍大合照-----活動結束 

 

柒、注意事項：請家長詳閱「聖心女中社團參與校外活動辦法」，並協助提醒令
嬡遵守其相關規定，務必注意安全。 

捌、聯絡資訊：    社長 高二仁 陳○○  手機：0908-***-*** 

                               社團指導老師 歐陽○○  手機：0965-***-*** 

 

---------------------------請撕下回條，於 9/17(二)前交給社長---------------------- 

108 學年度演辯社校外聯合迎新活動家長同意書回條 

班級：___________       座號：___________        姓名：___________ 

☐  茲同意令嬡參與本次社團聯合迎新活動 

☐  令嬡於當天另有活動安排，不克參加 

                   家長簽名：______________________   

    家長緊急聯絡電話：______________    


